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OZEL TEMEL MESLEK KURSU OZEL TEMEL MESLEK KURSU

BiLGISAYAR iSLETMENLiK KURS PROGRAMI

Egitimlerimiz bilgisayarda uygulamali sekilde verilmektedir. Egitim igerigi Isletim
sistemleri, Ofis programlaridir.

Egitmenlerimiz alaninda uzman Bilgisayar Miihendisi ya da Teknik Ogretmenlerdir.
Temel Meslek Bilgisayar Kursu olarak yaklasik 2 ayda bir donem agilis1 yapiyoruz.

Mezun 6grencilerimize 2 sertifika verilir. (M.E.B’e bagli kurumumuz onayli kurum
sertifikas1 ve M.E.B. Onayl Bilgisayar Sertifikas1 verilir. M.E.B. sertifikas1 i¢in
yaklasik 2-4 ayda bir sinav yapilir. Sinavda basarili olan 6grencilerimiz Bilgisayar
Sertifikas1 almaya hak kazanirlar.

Bu egitim programimiz %50 KOSGEB destekli programlar arasindadir.

BILGISAYAR KURSU EGITiM / SINAV iCERIGI
ISLETIM SISTEMLERI (WINDOWS...)
Donanim ve yazilim kavramlart hakkinda genel bilgiler, Mouse tanitimi ve kullanilmasi
g’ Masaiistii kavrami Klavye tanitimi ve kullanimi, Dosya ve Klasor kavrami, Temel editor
g islemleri, Baslat diigmesi ve ozellestirilmesi, Gorev ¢ubugu ve o6zellikleri, Windows
‘ ,/f gezgini,Denetim masasi 6zellikleri ve ayarlart ,Ag Komsulari Sistem Araglari

OFFICE PROGRAMLARI

KELIME ISLEM PROGRAMLARI - MS WORD
Dokiiman olusturma ve

( | kaydetme,Yazilan metinlere

W bi¢imler verme

~ A Yazilan metinlere tarih, sayfa numarasi gibi otomatik olarak degisen degerler

— vermeStilleri kullanmak
Farkli  goriinlimlerde
calismak Tablo ve siitun olusturmak
Nesneler ile ¢alismak
Metinler veya dosyalar arasinda baglanti

kurmakHazir sablonlar1 kullanmak
Bir dokiimani bastirmak veya diger kaynaklara gondermek
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ISTANBUL- MALTEPE

OZEL TEMEL MESLEK KURSU

hale getirmek

ISTANBUL-MALTEPE
OZEL TEMEL MESLEK KURSU

Hiicreleri tanima ve veri girisi yapma, Bir calisma sayfasi olusturma ve kaydetme,
Hiicreleri bigimlendirmek, Formiillerle calismak, Tablolar hazirlama, Grafikler
olusturmak ve diizenlemek, Veriyi siizme ve siralama, Calisma sayfasini baskiya hazir

SUNUM PROGRAMLARI - MS POWER POINT

Prezantasyon olusturma ve kaydetme diisiincelerinizi seviyelendirme Sayfada nesneler ile calisma
Powerpoint slaytlariniza gesitli bilgiler ekleme (Clipart, Grafik, Resim, WordArd...) Renk
seceneklerinikullanma, Nesnelere efektler verme, Prezantasyonu yazicidan ¢ikartma

INTERNET

Internet'e giris, Baglant1 islemleri, Internet' te gezinti, Outlook Express kullanimi ve

ayarlari, [nternette arama yapma, E-mail alma ve gonderme

BILGISAYAR i; LETMENLIK SERTIFIKA
ORNEKLERI

1- MEB ONAYLI BILGIiSAYAR iSLETMENLIK
SERTIFIKASI

2. KURS KATILIM (EGIiTIM TAMAMLAMA)
SERTIFIKASI
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