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YABANCIDIL, MESLEKIVE KgisEL GELISIM KURSU || YABANCIDIL VE KISiSEL GELISiM KURSU B I LG I SA N A R LI I s L E I M E N L I K

BiLGISAYAR iSLETMENLIK; MEB ONAYLI SERTIFiKA
KURS PROGRAMI

Egitimlerimiz bilgisayarda uygulamali sekilde verilmektedir. Egitim icerigi olarak Isletim
sistemleri, Ofis programlar1 verilmektedir.

Egitmenlerimiz Konusunda uzman bilgisayar miihendisi ya da Teknik Ogretmenlerdir.
Yiiksek Kariyer bilgisayar Kursu olarak yaklasik 2 ayda bir donem agilis1 yapiyoruz.

Mezun 6grencilerimize 2 sertifika verilir. (M.E.B. na bagli Kurumumuz onayh Yiiksek
Kariyer Sertifikas1 ve M.E.B. Onayl1 Bilgisayar Sertifikas1 verilir. M.E.B. sertifikas1 i¢in
yaklasik 2-- 4 ay stirede bir sinav yapilir. Sinavda basarili olan 6grencilerimiz bilgisayar
sertifikas1 almaya hak kazanirlar.

Bu egitim programimiz %50 KOSGEB desteli programlar arasindadir

BILGISAYAR KURSU EGIiTiM / SINAV ICERIGI iSLETIiM SiSTEMLERi (WINDOWS...)
Donanim ve yazilim kavramlar1 hakkinda genel bilgiler, Mouse tanitimi ve kullanilmasi
Masaiistli kavrami Klavye tanitimi ve kullanimi, Dosya ve Klasor kavrami, Temel editor
islemleri, Baglat diigmesi ve 6zellestirilmesi, Gorev gubugu ve 6zellikleri, Windows gezgini
Denetim masas1 6zellikleri ve ayarlari, Ag Komsular1 Sistem Araglari

OFFICE PROGRAMLARI... KELIME iISLEM PROGRAMLARI (MS WORD...)
Dokiiman olusturma ve kaydetme,
Yazilan metinlere bi¢imler verme
Yazilan metinlere tarih, sayfa numarasi gibi otomatik olarak degisen degerler verme
Stilleri kullanmak
Farkli goriiniimlerde ¢alismak

Tablo ve siitun olusturmak

Nesneler ile ¢alismak

Metinler veya dosyalar arasinda baglanti kurmak

Hazir sablonlar1 kullanmak

Bir dokiimani bastirmak veya diger kaynaklara géndermek

ELEKTRONIK TABLOLAMA PROGRAMLARI (MS EXCEL...)
Hiicreleri tanima ve veri girisi yapma, Bir c¢alisma sayfasi olusturma ve kaydetme,
Hiicreleri bigimlendirmek, Formiillerle ¢alismak, Tablolar hazirlama, Grafikler olusturmak ve
diizenlemek, Veriyi siizme ve siralama, Calisma sayfasini baskiya hazir hale getirmek
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SUNUM PROGRAMLARI (MS POWER POINT...)

i
Prezantasyon olusturma ve kaydetme diisiincelerinizi seviyelendirme Sayfada nesneler ile

o

caligma Powerpoint slaytlariniza cesitli bilgiler ekleme (Clipart, Grafik, Resim, WordArd...) Renk
se¢eneklerini kullanma, Nesnelere efektler verme, Prezantasyonu yazicidan ¢ikartma

INTERNET
Internet' e giris, Baglant1 islemleri, Internet' te gezinti, Outlook Express kullanimi ve ayarlari

Internette arama yapma E-mail alma ve génderme

BILGISAYAR ISLETMENLIK SERTIFiKA ORNEKLERI

2. KURS KATILIM (E_(“;iTiM TAMAMLAMA)
SERTIFiKASI

1- MEB ONAYLI BILGISAYAR ISLETMENLIK
SERTIFiKASI
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